
 

ขั้นตอนการขอคืนหลกัประกนั (หนังสือค า้ประกนั/ เงินสด) 
 
1.  การพิจารณาหลักเกณฑใ์นการขอรับคืนหลักประกัน 
    ท่านสามารถติดต่อขอรบัคืนหลกัประกนัจาก ปตท.ในกรณีที่ท่านสง่มอบงานและรบัเงินงวดสดุทา้ยจาก ปตท.แลว้ ดงันี ้
   1.1 กรณีไม่มีระยะเวลารบัประกนัผลงาน ท่านสามารถยื่นเรื่องขอคืนหลกัประกนัได ้  
   1.2 กรณีที่มีระยะเวลารบัประกนัผลงาน อาทิเช่น 365 วนั ใหน้บัจากวนัที่กรรมการตรวจรบังานงวดสดุทา้ยไปอีก      
365 วนั จึงจะถือว่าหมดภาระผกูพนัตามสญัญา  
2.  การย่ืนเร่ืองขออนุมัติคืนหลักประกัน (กรณีหนังสือค า้ประกัน)   
    ท่านสามารถน าเอกสารมายื่นที่หน่วยงานเจา้ของเรื่องหรือคณะกรรมการตรวจรบั ตามรายละเอียดเอกสารประกอบการขอคืน
ดงันี ้  
           2.1 จดหมายขอคืนหนงัสือค า้ประกนั  (เรียนถึง คณะกรรมการตรวจรบั) 
      2.2 ส าเนาหนงัสือค า้ประกนั 
      2.3 ส  าเนาใบสั่งซือ้/ใบสั่งจา้ง/หนงัสือสนองซือ้/หนงัสือสนองจา้ง/ หรือสญัญา (ในกรณีสญัญา ส าเนาเฉพาะขอ้ 1-6 )  
              2.4 ชื่อ เบอรโ์ทรศพัท ์และอีเมลของผูติ้ดต่อ 
    หลงัจากเอกสารของท่านไดร้บัการอนมุติัใหคื้นหนงัสือค า้ประกนั  ปตท.จะแจง้ใหท้่านทราบรายละเอียดทางอีเมล   
หรือท่านสามารถตรวจสอบไดจ้าก Website ปตท. www.pttplc.com โดยคลิก๊ที่หวัขอ้ ขอ้มลูหลกัทรพัยค์ า้ประกนั ปตท. 
3.  การติดต่อขอรับคืนหลักประกัน (กรณีหนังสือค า้ประกัน)  
             กรณีมอบอ านาจใหเ้จา้หนา้ที่มารบัแทน     

 1. หนงัสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ 10 บาท 
             2. ส  าเนาหนงัสือจดทะเบียนบรษิัท  
             3. ส  าเนาบตัรประชาชนของผูม้อบอ านาจ 
             4. ส  าเนาบตัรประชาชนของผูร้บัมอบอ านาจ   
              กรณีที่กรรมการบริษัทมารบัดว้ยตนเอง     

 1. ส  าเนาหนงัสือจดทะเบียนบรษิัท 
             2. ส  าเนาบตัรประชาชนของกรรมการบรษิัท 
4.  การย่ืนเร่ืองขออนุมัติและขอรับคืนหลักประกัน (กรณีเงนิสด) ท่านสามารถติดต่อทีห่น่วยงานเจ้าของเร่ือง หรือ
คณะกรรมการตรวจรับโดยตรงและรับคืนเงนิค า้ประกันทีห่น่วยงานการเงนิบัญชี 02-537-3700  

 


